Внимание! Заполнять все пункты без сокращений, писать разборчиво, без исправлений
ООО «Техцентр Автомир-Сервис»

АНКЕТА
Должность, на которую вы претендуете ___________________________________________________

I. Личная информация
1. Фамилия______________________________ Имя _______________________  Отчество __________________________
Если меняли фамилию, то укажите прежнюю (ие)____________________________________________________________
2. Число, месяц, год рождения _____________________________________________________________________________

3. Пол ______   4.  Место рождения  ________________________________________________________________________

5. Семейное положение (нужное подчеркнуть): 
состою в зарегистрированном браке/ незарегистрированный брак; холост/не замужем; разведен/разведена; вдовец/вдова.  
6. Паспортные данные: серия _________ № __________________ кем выдан ______________________________________

______________________________________________________________ дата выдачи «_____» _______________200__ г.

7. Адрес регистрации ____________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________

Адрес фактического проживания __________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________

8. Служба в Вооруженных силах  РФ (нужное подчеркнуть): 
невоеннообязанные/военнообязанные (пребывающие в запасе/подлежащие призыву на военную службу)
9. Водительские права____________________________  стаж вождения __________________________________________

категория 

10. Контактные средства связи:   тел. дом. _______________моб. _____________________ e-mail ____________________

II. Образование

Основное / дополнительное  _______________________________________________________________________________

	Период обучения
	Название учебного заведения
	Специальность

	
	
	


III. Трудовая деятельность (в обратном хронологическом порядке, последние два-три места работы)

	Месяц, год приема и увольнения
	Наименование предприятия, адрес
	Сфера деятельности предприятия
	Занимаемая должность
	Должностные обязанности

	
	
	
	
	


Причина увольнения с последнего места работы  _____________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________

IV. Характер желаемой работы

1. На какой размер заработной платы вы рассчитываете? минимальный _____________ ожидаемый __________________

2. Какой уровень зарплаты был по предыдущему месту работы? ________________________________________________

3.Факторы, влияющие на выбор места работы 
(расставьте цифры по приоритету от 1 до 6: 1 – самый важный, 6 – самый незначительный):

	условия работы (з/п, режим, прочее)                             
	удобное место расположения предприятия
	стабильность организации                                              

	интерес к работе и предмету труда                                
	отношения в коллективе и с руководством
	перспектива роста


V. Информация о родственниках 

1. Ваши ближайшие родственники (жена, муж, дети, отец, мать, братья, сестры, дети).

	Степень родства
	Фамилия, имя, отчество
	Дата рождения
	Место работы, должность, телефон
	Адрес

 (место жительства)

	
	
	
	
	


2. Проходи ли Вы или Ваши родственники по уголовным делам в качестве обвиняемого, свидетеля, потерпевшего  _______________________________________________________________________________________________________

3. Укажите, имели ли Вы или Ваши родственники судимости: Нет / Да (нужное подчеркнуть)
 (кто ________________________, сколько ________, год __________, статья _______, приговор ____________________)

VI.Дополнительная информация

1.Источник получения информации о наличии вакансии:

СМИ _______________ Интернет _____________ Кадровые агентства _________________  Другой источник __________
Родственники/знакомые, работающие в ЗАО ХК «АМС-ГРУПП» _______________________________________________ 
2. Знание иностранных языков
	иностранный язык/степень владения
	читаю, перевожу со словарем
	читаю и могу объясняться
	владею свободно

	
	
	
	

	
	
	
	


3. Уровень владения компьютером

	программы

степень владения


	Microsoft Office
	Справочно-правовые системы
	программы семейства «1С:»
	Другое

	
	Excel
	Power

Point
	Word
	Access
	Гарант
	Консуль-тантПлюс
	Бухгал-терия
	Предп-риятие
	Торговля и склад
	Зарплата и кадры
	

	уверенный пользователь
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	имею представление
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	не владею
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


4. Личные качества: положительные ________________________________________________________________________

_________________ отрицательные_________________________________________________________________________
5. Личный автомобиль: марка _____________________ гос.номер ________________________ цвет __________________

6. Имеете ли Вы какие-либо медицинские или другие противопоказания, ограничивающие Ваши способности в работе? _______________________________________________________________________________________________________

7. Являетесь ли Вы учредителем в каких-либо фирмах? _______________________________________________________

8. Укажите (если имеете) дополнительные источники дохода (совместительство, акции и т.п.)?

_______________________________________________________________________________________________________

9. Есть ли у Вас долговые, кредитные или невыполненные финансовые обязательства (включая алименты)?

Нет /  Да  (нужное подчеркнуть) Прокомментируйте __________________________________________________________

10. Ваши увлечения/хобби ________________________________________________________________________________
11. Укажите лиц (Ваших руководителей, деловых партнеров), которые могут рекомендовать Вас:

	ФИО (полностью)
	Место работы, должность
	Контактный телефон

	
	
	

	
	
	

	
	
	


________________________________





 «_____»__________________ 201__ г.

подпись

Я подтверждаю, что данная информация предоставлена мною добровольно. Я согласен (на), что специалистами общества будет проверена достоверность указанной информации. Я понимаю, что искажение предоставленной в анкете информации недопустимо.

При зачислении на работу, в случае изменения предоставленных мною сведений, обязуюсь письменно уведомить службу персонала в трехдневный срок.

В процессе конкурсного отбора и в дальнейшем (в случае поступления на работу) готов (а) проходить необходимые проверки ( в т.ч. с использованием «полиграфа»), тесты и аттестации.

________________________________





 «_____»__________________ 201__ г.
подпись
Место для фотографии








